
مراهنمای فرایند درخواست مهمانی در خوابگاه های دانشگاه ق

انتخاب گزینه درخواست مهمانی از-1
:مسیر ذیل 

2انتخاب گزینه ایجاد-2

45

3

:  کامل کنیدمربوطه را  تمام فیلدهای -3
:نکات مهم 

در  ی درخواست مهمان(  امتحاناتاز تا پیش )کل ترم درصورتیکه برای -الف 
را ها کلاسپایان تاریخ شروع و دارید، می بایست را مشخص در هفته شبهای 

نظر را   اسکان مورد شبهای انتخاب کنید و ( مطابق تصویر)دقیقا 
.ماییدنقسمت توضیحات ثبت در ( نهایتا دو شب در هفته با ذکر روز هفته ) 

شنبه شب ها  1401/10/14الی 1401/06/27مثلا  از 
و برادران  ( 4100جزبه )فاطمیه اتاقهای خواهران همه –دانشجویان گروه الف 

.می توانند انتخاب نمایندرا ( 3136جز به )همه اتاقهای الغدیر 

،  مهمانی داریددرخواست ( محدود ) چند شب صورتیکه فقط به مدتدر -ب
را در تاریخ شروع و پایان اسکان درج و در قسمت تاریخ شبهای اسکان 

.اسکان را درج کنیدتعداد شبهای توضیحات 
شب  3:کنیدو در قسمت توضیحات درج 1401/07/03الی 1401/07/01از  مثلا 

.الغدیر را باید انتخاب نمایند3136فاطمیه و 4100دانشجویان گروه ب اتاق 

اسکان  شروع  امتحان است و پیش از به مدت روزهای در ایام امتحانات -ج
.شداطلاع رسانی خواهد امتحانات 

گزینه بررسی تغییرات  -4
وابگاه  به اداره خجهت بررسی و تایید مدیریت درخواست شما .کنیدگزینه ایجاد را کلیک -5

.ارسال می شود باید منتظر تایید مدیریت باشید
.خود را یادداشت و تا زمان پرداخت هزینه حفظ نماییدشماره مهمان 
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، اجارهمبلغ و تایید مدیریت پس از رویت -6
طبق مسیر ذیل وارد مراحل پرداخت هزینه 

. مهمانی می شوید
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انتخاب گزینه پرداخت الکترونیکی-7
:از مسیر ذیل 

مهمان را ثبت کنیدشماره شناسایی -8
.کلمه جستجو را کلید کنید-9

کلیک و بانک مرکزی سپس برروی آیکون -10
.اجاره را پرداخت نمایید
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را از مسیر فوف 1428پس از پرداخت اجاره ، گزارش -11
. انتخاب نماییدمجوز  ورود به خوابگاه جهت دریافت 

11

12

13
را وارد نموده وشماره دانشجویی -12
.را کلیک نماییدمشاهده گزارش گزینه -13

14 از اخذ و پس دو نسخه پرینت مجوز مربوطه را در -14
در خوابگاه ، در هنگام حضور مهر و امضای اداره خوابگاه ها

نماییدتحویل انتظامات خوابگاه  رزرو شده به سرپرست یا 
جهت رویت انتظامات در بدو یک نسخه را نزد خود و 

.ورود در روزهای اسکان نگه دارید


